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Podstawa prawna:
e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO),
e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
e Ustawa z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe,
e Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

1. Wykonywanie zdjeé

1.1. Zdjecia i nagrania audiowizualne dokumentujace dziafalno$é¢ szkoty moga by¢ wykonywane przez:
e nauczycieli i opiekunéw wydarzen,
e pracownikéw administracyjnych szkoty,
e inne osoby wyznaczone przez dyrektora szkoty.

1.2. Wykonywanie zdje¢ i nagran moiliwe jest wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody
rodzicow/opiekundw prawnych uczniéw niepetnoletnich lub petnoletnich uczniéw na przetwarzanie i
publikacje ich wizerunku.

1.3. W przypadku braku zgody na publikacje wizerunku, osoba odpowiedzialna za wykonanie zdjed
powinna:
e unikac fotografowania i nagrywania osoby bez zgody,
¢ lub zadba¢ o odpowiednie zamaskowanie jej wizerunku (np. rozmycie twarzy, edycja kadru)
przed publikacija.

2. Przekazywanie zdje¢ i nagran

2.1. Materiaty powinny by¢ przekazywane w terminie do 2 dni roboczych do osoby odpowiedzialnej
za ich weryfikacje i publikacje (dyrektora, wicedyrektora lub osoby wyznaczonej).

2.2. Dozwolone kanaty przekazywania plikéw:
e stuzbowej poczty elektronicznej,
e dziennika elektronicznego (je$li umozliwia przesytanie plikéw),
e zabezpieczonej chmury (np. Google Workspace szkoty, OneDrive, eduwarszawe, itp.).

2.3. Po przestaniu materiatu, osoba wykonujgca zdjgcie/nagranie zobowigzana jest do niezwtocznego
usunigcia go z prywatnych urzadzer (telefonéw, komputeréw).

3. Weryfikacja, obrébka i reakcja na wnioski osob, ktérych dane dotycza
3.1. Osoba odpowiedzialna za publikacje otrzymanych materiatéw dokonuje ich weryfikacji pod

katem:
e zgodnosci z udzielonymi zgodami,



e jakosci technicznej,
e tresci (czy nie naruszajg débr osobistych lub praw oséb trzecich).

3.2. Dopuszczalna jest podstawowa obrébka:
e poprawa jasnosci, kontrastu,
e rozmycie twarzy os6b nieposiadajacych zgody,
e kadrowanie lub/i zamaskowanie danych wrazliwych.

3.3. W przypadku otrzymania wniosku od osoby, ktérej dane dotyczg (np. zadanie cofniecia zgody,
sprzeciw wobec publikacji):
e publikacja moze zosta¢ wstrzymana,
e zdjecie/nagranie moze zosta¢ edytowane (np. zamazanie twarzy, przyciecie kadru),
e w przypadku zdjgcia indywidualnego — moizliwe jest catkowite usuniecie materiatu z
publikacji,
e w przypadku nagran — wykorzystuje si¢ aplikacje do anonimizacji konkretnej osoby.

3.4. W przypadku przekazania materiatéw innym podmiotom (np. mediom, partnerom) Administrator
moze nie miec technicznej mozliwosci edytowania lub usuwania treéci — nalezy o tym poinformowa¢
osobe skfadajgca wniosek.

4. Decyzja o publikacji

4.1. Ostateczng decyzjg o publikacji podejmuje dyrektor szkoty, wicedyrektor lub osoba wyznaczona
przez dyrektora.

4.2. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych zakresu zgody lub wizerunku — publikacja
zostanie wstrzymana.

5. Publikacja zdjeé i nagran
5.1. Publikacja mozliwa jest wytgcznie na oficjalnych kanatach szkoty:
e strona internetowa,

e oficjalne profile w mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram, YouTube itp.).

5.2. W przypadku mediéw spotecznosciowych (w tym YouTube) nalezy zawrze¢ w zgodzie informacje,
ze dane moggq by¢ przekazywane do paristw trzecich (art. 49 ust. 1 lit. a RODO).

5.3. TreSci nie moga narusza¢ dobr osobistych, prywatnosci ani godnoici oséb na
zdjeciach/nagraniach.

6. Archiwizacja i retencja zdjeé

6.1. Zatwierdzone materialy s3 przechowywane w zabezpieczonym folderze (na serwerze szkolnym
lub w chmurze zarzadzanej przez szkote).

6.2. Dostep do archiwum majg wytgcznie uprawnieni pracownicy.

6.3. Retencja materiatéw odbywa sig corocznie. Zycie jednego zdjgcia lub nagrania trwa maksymalnie
4 lata — co roku przegladane sa materiaty, dla ktérych minat ten okres:

® usuwane sg materiaty, ktére nie majq juz znaczenia dokumentacyjnego,

e zachowywane s te, ktére majg wartos$é historyczna lub archiwalna.



7. Wycofanie zgody

7.1. Rodzic/opiekun prawny ucznia (lub petnoletni uczeri) ma prawo w kazdej chwili wycofa¢ zgode na
publikacje wizerunku.

7.2. Po otrzymaniu takiego wniosku szkota:
® niezwfocznie usuwa materiat z miejsc publicznie dostepnych,
® w miarg mozliwosci dokonuje anonimizacji/edycji materiatu zamiast jego catkowitego
usuniecia, jedli materiat ma wartos¢ historyczng lub archiwalng,
e w przypadku watpliwosci co do dalszego przetwarzania — konsultuje sytuacje z Inspektorem

QOchrony Danych (I0D).

Warszawa, 01 sierpnia 2025 r.




